eSERP – KOMPLETNO KORISNIČKO UPUTSTVO
Opće eSERP uputstvo • Glavna knjiga • Robno / trgovina

Sadržaj
DIO I — eSERP općenito
DIO II — Glavna knjiga
DIO III — Robno / trgovina
Ovaj dokument objedinjuje tri prethodno pripremljena korisnička uputstva u jednu cjelinu. Svaki dio zadržava raspored, slike i detalje izvornog uputstva.
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DIO II — GLAVNA KNJIGA
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DIO III — ROBNO / TRGOVINA
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eSERP • Kompletno korisničko uputstvo • ELSOFT
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Brzi sadrzaj

Modul

Sta je prikazano

Prijava i izbor firme / godine

Prijava je pocetna tacka rada.

Pocetna / eSERP Cloud Desktop

Finansijski dokumenti

finansijskog dokumenta.

Ulazni racun i Al troSak

stavki.

Izlazni rac¢un i mjesecne fakture

TKU knjiga usluga

iznosom.

Blagajna

stavke i ukupan iznos.

Materijalno

iizvjeStaje.

Pregled knjiZenja

dokumenta i opis.

Sifarnici / analitike

i zapise za odabranu vrstu.

KIF / KUF KIF/KUF modul sluZi za pregled poreznih knjiga i
pripadajucih podataka.
Plate Modul Plate sadrzi viSe kartica: pregled, radnici,

kalkulator i postavke.

Korisnici i prava

Automatsko knjiZenje

namjene knjiZenja, konto i naziv konta.

Firma / memorandum

Promjena lozinke

unosom trenutne i nove lozinke.

SQL konekcija Postojeca instalacija / SQL konekcija omogucava
izbor lokalne baze ili SQL Servera i unos servera,
korisnika, lozinke i Settings baze.

O nama 0 nama prikazuje informacije o eSERP

stranici, verziji i tehnologijama.

eSERP / ELSOFT - korisni¢ko uputstvo

Pocetni ekran daje pristup glavnim ERP modulima i
prikazuje aktivnu firmu, godinu i stanje sistema.
Ovaj modul je centralno mjesto za izbor vrste

Ekran ulaznog ra¢una omogucava unos zaglavlja
dokumenta, komitenta, datuma, nacina pla¢anja i

Izlazni racun sluZi za fakturisanje kupcu.
TKU ekran prikazuje trgovacku knjigu usluga za
odabrani period sa redovima prometa i zbirnim

Modul Blagajna koristi isti princip rada kao
finansijski dokumenti: dokument, komitent, datum,

Materijalno obuhvata arhivu dokumenata, lager,
novi materijalni dokument, fakture, prenose, popis

Pregled knjiZzenja prikazuje nalog i njegove stavke:
konto, tip/analitiku, duguje/potrazuje, broj

Centralni Sifarnik/analitike prikazuje vrste analitike

ugovori/staz, obracun plate, virmani, izvjestaji,

Ekran Korisnici i pristup prikazuje korisnike za
firmu/poslovnu godinu i omogucava upravljanje
pravima, dodavanje korisnika i promjenu lozinke.
Podesenja automatskog knjiZzenja sadrze Sifre

Ekran Firma/memorandum sadrzi osnovne podatke

firme, adresu, JIB/PDV, telefon, banku i ra¢une.
Korisnik moZe promijeniti svoju eSERP lozinku

Cloud/Desktop rjeSenju, autoru/proizvodacu, web
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1. Prijavai izbor firme / godine
Prijava je pocetna tacka rada. Nakon unosa korisni¢kog imena i lozinke bira se firma i poslovna godina/baza

sa kojom c¢e korisnik raditi.

Kako se koristi

¢ Unesite korisni¢ko ime i lozinku pa izaberite Prijava.

¢ Na listi poslovnih baza pronadite Zeljenu firmu i godinu.
e Provijerite naziv baze i godinu prije otvaranja firme.

€SERP - Prijava

eSERP / ELSOF
Poslovni informacioni sister (s ] Android | sat |

ELSOFT

GRADACAC

PRIJAVA U SISTEM
I 2 Korisnicko ime
Admin
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D
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eSERP / ELSOFT - korisni¢ko uputstvo
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2. Pocetna / eSERP Cloud Desktop

Pocetni ekran daje pristup glavnim ERP modulima i prikazuje aktivnu firmu, godinu i stanje sistema. Na
njemu se vide kartice za Finansijske dokumente, Blagajnu, Finansije, Robno/trgovinu,

Materijalno/proizvodnju, Plate, Osnovna sredstva, KIF/KUF i druge opcije.

Kako se koristi

Prije rada provjerite aktivnu firmu i poslovnu godinu u zaglavlju.
Modul se otvara klikom na karticu ili stavku lijevog menija.
Moduli koji se vide na dashboardu, ali nisu detaljno prikazani u dostavljenom dokumentu, u ovom

uputstvu imaju samo kratak opis.
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3. Finansijski dokumenti

Ovaj modul je centralno mjesto za izbor vrste finansijskog dokumenta. Na prikazanom ekranu nalaze se
ulazni i izlazni racuni, zavisni trosak KC, TKU knjiga usluga, avansi, storna, knjizna obavijest i kompenzacija.

Kako se koristi

¢ Ulazni ra¢un - unos dokumenta dobavljaca.

¢ Izlazni racun - fakturisanje kupcu / drugi izlazni racun.

¢ TKU knjiga usluga — pregled trgovcke knjige za trgovacke usluge.
e Avansiistorna - posebne vrste dokumenata prikazane u izboru.
¢ KnjiZzna obavijest i kompenzacija — ostali finansijski dokumenti.

Finansijski dokumenti

okumenta koju Zelite otvorit

ULAZNI DOKUMENT!

Ulazni ra¢un Zavisni trosak KC

Troskovi nabavke i kalkulacije

IZLAZNI DOKUMENTI

Izlazni racun Storno izlaznog racuna

Raéun kupcu / ostali raéun Storno prethodno izdatog raéuna

TKU knjiga usluga

Obrazac TKU iz zlzznih racura.

NSt
Avans dobavljaca Storno avansa dobavljata
Ulezi avans Stomo uleznog avansa
Avans kupca Storno avansa kupca
ez avans. Stomo zaznog avansa

ostAL0
Knjizna obavijest Kompenzacija
Ostall nansiski dokument Prjedtog /izjava o kompenzac

Izbor vrste finansijskog dokumenta

eSERP / ELSOFT - korisni¢ko uputstvo
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4. Ulazni racun i Al trosak

Ekran ulaznog ratuna omogucava unos zaglavlja dokumenta, komitenta, datuma, nacina pla¢anja i stavki.
Dostupan je i AT unos ostalog ulaznog racuna.

Kako se koristi

¢ Izaberite komitenta i unesite broj dokumenta/fakture.

e DProvjerite datum dokumenta, prijema i valute/dospijeca.

* Dodajte stavke i pripadajuca konta/troskove.

¢ Snimi ¢uva dokument; Pregled knjiZenja sluZi za kontrolu prije knjiZenja.

e Al troSak moZe pomodi pri unosu podataka iz racuna; rezultat treba pregledati prije prenosa.
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5. Izlazni ra€un i mjesecne fakture

Izlazni racun sluzi za fakturisanje kupcu. Prikazani ekran sadrzi komitenta, nacin placanja, stavke, PDV,
pregled knjiZenja, Stampu i druge akcije. Poseban ekran postoji za mjesecne/periodi¢ne fakture.

Kako se koristi

e Izaberite komitenta i nacin pla¢anja.

* Dodajte stavke/usluge i provjerite iznose.

* Snimi ¢uva racun; pregled knjiZenja treba koristiti prije kona¢nog knjiZenja.

¢ Mjesecne/periodi¢ne fakture koriste se za grupno generisanje prema odabranom periodu i postavljenim
pravilima.
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6. TKU knjiga usluga

TKU ekran prikazuje trgovacku knjigu usluga za odabrani period sa redovima prometa i zbirnim iznosom.

Kako se koristi
¢ Odaberite period.
e DPregledajte evidentirane stavke i ukupan iznos.

* Koristite dostupne opcije za pregled/izvoz prema verziji programa.
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7. Blagajna
Modul Blagajna koristi isti princip rada kao finansijski dokumenti: dokument, komitent, datum, stavke i
ukupan iznos. Dostupan je pregled/Stampa naplatnog naloga.

Kako se koristi

e Izaberite vrstu blagajnickog dokumenta.

¢ Unesite komitenta/opis i stavke.

* Snimi dokument pa po potrebi pregledajte knjiZenje i Stampu.

* Kod naplatnog naloga provjerite blagajnu/objekat i iznos prije Stampe.

5

505y

Blagajna

O Sl ’T o o
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8. Materijalno

Materijalno obuhvata arhivu dokumenata, lager, novi materijalni dokument, fakture, prenose, popis i
izvjeStaje. Na ekranu se bira skladiSte, a zatim odgovarajuca kartica.

Kako se koristi

¢ Prvo odaberite skladiSte.

¢ Dokumenti/arhiva sluZe za pregled postoje¢ih materijalnih dokumenata.

e Lager daje pregled stanja materijala.

¢ Novi materijalni dokument Kkoristi se za unos vrste dokumenta, komitenta/odredista i stavki.
* Fakture, prenosii popis imaju posebne kartice sa vlastitim poljima.

e IzvjeStaji omogucavaju izbor vrste izvjeStaja i perioda.
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9. Pregled knjiZenja
Pregled knjiZzenja prikazuje nalog i njegove stavke: konto, tip/analitiku, duguje/potrazuje, broj dokumenta i
opis. Koristi se kao kontrolna tacka prije zavrSnog knjiZzenja.

Kako se koristi
¢ DProvijerite da su duguje i potrazuje izbalansirani.
e Provjerite konta, analitiku i broj dokumenta.

¢ Tek nakon kontrole nastavite sa kona¢nim knjiZenjem.
(@ €SERP - Nalog 2 Fo L0 0 5 @ @ @ _ 5 <

Pregled knjizenja KNJIZENO

Nalog: 2 KIF/KUF: neupisuje  Opis: Faktura materijala 1 - BH Telecom d.d Sargjevo

er

# Konto Tip  Analitika  Duguje Potrazuje Broj dok. Opis
1 2110 K 103 1287 000 1011 BH Telecom d.d Sarajevo
2 6110 - 0 000 1100 1011 Prihod prodaja
3 4700 - 0 000 187 1011 Izlazni PDV
4 1010 - 0 1100 000 101-1 Nabavna vrijednost prodaje ;
5 5144 s 1 000 1100 1011 Smanjenje zalihe

Duguje: 23,87  Potrazuje: 23,87

Odustani

7o 0 Fakiura materjala 1+ Poziv: S1/107-TUKupno: 11,00 KM

Pregled knjiZenja

eSERP / ELSOFT - korisni¢ko uputstvo
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10. Sifarnici / analitike

Centralni Sifarnik/analitike prikazuje vrste analitike i zapise za odabranu vrstu. Na prikazanom ekranu K
oznacava komitente (kupac/dobavljac).

Kako se koristi

K- Komitent: zajednicki Sifarnik kupaca i dobavljaca.
Organizacione jedinice i ostale analitike biraju se iz lijevog dijela ekrana.
Koristite Novi, Izmijeni i ostale dostupne akcije za odrZavanje Sifarnika.

@ SERP - Sifamici / analitike = [0 OJ [0 2 - o x

SIFARNICI / ANALITIKE

Cents i - kori

Komitenti

K - Komitent (kupac / dobavljaé)

K- Komitent (kupac / dobavijad)

omiett
F - Intema faktura
Tp S Naziv 8/1D PDV broj Miesto Konto P
Organizacione jedinice K o N o
V - Veleprodsjni objekat G 0 en B = EIEETS
3 2 TEst 0
M - Maloprodaini objekat
3 100 wds )
GGt 3 101 WERWERWERWE RWERWERE
S - Skiadiste K 102 GENELECdooTuzla 420057270005 209057270005
3 103 B Telecom ddSarsjevo 4200217100048 200211100005 f
Ostale analitike b
3 104 Carine fed Snnt 1
8- Blagajna

T- Miesto troska

Napomena: Kje jecinstvent komitent  koristi se 12a kupce | 22 dobavlace. /V/M/RIS/B koriste postojec

Prikszana: &

ukiuru Komitentl T se ne uvodi novo) baz! automatski

e e

Sifarnici / analitike
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11. KIF / KUF

KIF/KUF modul sluZi za pregled poreznih knjiga i pripadajucih podataka. Na ekranu se vide filteri, lista
dokumenata i desni panel za unos/izmjenu podataka.

Kako se koristi

¢ Izaberite odgovarajucu knjigu i period.

¢ DPregledajte dokumente u centralnoj tabeli.

* Koristite desni panel za podatke izabrane stavke, u skladu sa pravima korisnika.

3 sk 0 =3

KIF / KUF

T g g
—=] = - -
T sttt T e e Mottt i Sk e W o oot a1

0
P E—

KIF / KUF
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12. Plate

Modul Plate sadrzi vie kartica: pregled, radnici, ugovori/staz, obracun plate, virmani, izvjestaji, kalkulator i
postavke. Dostavljene slike prikazuju tipi¢an tok kroz te cjeline.

Kako se koristi

e DPregled daje osnovne pokazatelje za izabrani period.

¢ Radnici sadrZe evidenciju zaposlenih i njihove osnovne podatke.

¢ Obracun plate se radi u posebnoj kartici za odabrani obrac¢unski period.
¢ Virmani se generi$u iz obracuna prema raspoloZivim opcijama.

¢ Izvjestaji i kalkulator sluZe za kontrolu i pripremu podataka.

¢ Postavke treba mijenjati samo kada je poznat njihov uticaj na obracun.
B eSER? - Plate Eo L =]

W & - o x

B Pregiod | a8 Racni | B Ugovor | 0Pon ertice | 89 Obrocom potn | em Viemani | @8 st | 69 Kalbultor | @ Pisenie

RADNICH ZADNJI OBRACUN NETO UKUPNI TROSAK

1 08/2026 1.352,30 KM 2.326,

Radna zadeji obragun bruto + dopri

KM

poslodavea

aktivnih radnica

Tok rada

1. Unesi radnike i ugoverenu platu. 2. Kreirsj obraéun za mjesec i fond sati. 3. Pregledsj iznose bruto / doprinesi / porez / neto. 4. Zakljugaj obratun. 5. Knjisi u Glavau knjigu aktivne
poslovne baze. Radnici ostaju u zajednicko] eSERP_PLATE bazi kroz sve posiovne godine iste firme.

Spremnc « <SERP_PLATE CSERP « Plete bszs za sve frme

Plate - pregled

eSERP / ELSOFT - korisni¢ko uputstvo
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SERP « Plate

| et [ 0 b | @ bt | e s | i | 8 ot | @ o

B Dokament/prjae. | em Ujesetneobustove NI RNOE
IMBG Enitet  Banka Raun Minuli%  Autominul Osnowaplata  Aktiv
PESTALIC Sutanij M FBi 00 [FY S
Spremno - &SERP_PLATE <SERP - Phte |

Plate - radnict

<SERP - Plate

Radnik Goditnjiodbitsk  Faktor Djecs  Usdriwvani  Mjesséni ocbitsk  Od Do
PESTALIC Sutanij 360000 1000 o o 45000 01012010
Spremno - <SERP PLATE SSERP- Plate sz 3 sve firme.

Plate - staZ / podact
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1 eSERP - Plate

[[Eroges | e [t [ o | @ v | v | i | @ o | @ P

Odaberite obracun

.
Naknade

Period Status Fond  GKnalog Radnik Sati Bruto baza Bruto Dopr.radnik  Porez Neto Obustav
082026 Radna 182
Bruto: Neto: Trosak:
snig
premno « eSERP_PLATE SERP - Plate |
Sereanc

Obracun plate

ESERP + Plate.

[t [ i | B g | okt | @ omsin o | Vi | i | 8 st | @ i

Virmani
‘Odaberi zakijucan obracun u tabu Obracun plata. Generator pravi neto po radiku, PIO zbirmo, zdravsto 89,87% po opcini + 10,2% solidarnost, 70% po opein + 30% porez o opeini
m Qe ‘ Va2 NOWA ‘
e R Primotelj Ratun Swha domeke anos Datum Status

Napomena: racuni javnih prihoda se ne nagadaju. Ako nisu podeSen, virman ostaje sa praznim raéunom primatelja i mora se dopuniti prema stvarnim podacima firme/opéine.

Spremno » eSERD_PLATE ‘SERP+ Plate baza za sve firme

Virmani
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PLATE

o [

Bircd | m i | B Ut | ot | B O | Vi | 6 et | @ oot | @ e

Izviestaji plata

w2

PESTALC S ,

ommacuN pLATHE sTE

[ s | R TR cr v IS

e e e

[ || oo || o

o pREstED

B ot elapriscs

Izvjestaji plata

B Pregied & Podcienja

12 Rt | B g | ©pon e | 8 Oviinpits | em Vi | @i 80 Koot

Kalkulator plate

Beza proviers bruto  neto za istim stopama keje koristi abradun,

| otikaikutaor | [ J—

KALKULATOR PLATE

Buto osnovica Rezultat

[ 2 Bruto 52 minuim rafor: 202000 KM (il 20.00)

Doprinosiadnik 62620 KM
Porezna canovice: 109380 KM

Porez 10838 KM
| |

NETO: 1.284,42 KM
Deprinos poslodarac 21210 KM

Minulirad 3%

UKUPNI TROSAK: 2.232,10 KM

Kalkulator plate
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13. Korisnici i prava

Ekran Korisnici i pristup prikazuje korisnike za firmu/poslovnu godinu i omogucava upravljanje pravima,
dodavanje korisnika i promjenu lozinke.

Kako se koristi

¢ Odaberite firmu/godinu kojoj dodjeljujete prava.

e Provjerite administrator/sistem oznake prije izmjene.

e Prava korisnika mijenjajte ciljano, prema poslu koji korisnik obavlja.

S -

3 eSERP - Korisnici - 0o X
¢
. . . R
Korisnici i pristup Firma/ godina: | 213 * 2027 + zmai202T .
Upravijanje korisnicima, pravima i objektima po firmi / poslovnoj godini
Prava se ureduju za: zmaj | Poslovna godina: 2027 | Baza: zmaj2027 H
D Korisnicko ime Ime Prezime Administrator Skriven
2 Admin Administrator Administrator
2 Adna Adna Secic O O
2% Adnas s Adna ] m} H
1 Autor Elsoft Doo ¢
K
35 Baho b b O O
38 Dina Dina Skenderovic O O
39 Dzenita Dzenita Pestalic O O
3 edinp Edin Pjanic
40 Elvir Elvir Pestaic O O
a Promijeni lozinku Zatvori

Korisnici i pristup

eSERP / ELSOFT - korisni¢ko uputstvo




image28.png
14. Automatsko knjizenje

PodeSenja automatskog knjiZenja sadrzZe $ifre namjene knjiZenja, konto i naziv konta. Ekran sluzi za
centralno podes$avanje pravila koja koriste finansije i drugi moduli.

Kako se koristi

e Provjerite namjenu knjiZenja i dodijeljeni konto.

¢ Koristite izbor konta kada je potrebno promijeniti mapiranje.

¢ Promjene sacuvajte tek nakon provjere da odgovaraju kontnom planu firme.

SERP - Podesenja automatskog knjiZenja

Zmaj + Zmaj202

PODESENJA AUTOMATSKOG KNJI

Fin: uvo

ZENJA

Sifre 1-39 su postojece legacy Sifre i njihovo znacenje se ne mijenja. Sifre 4042 su dodane za JCl/uvoz, a 4344 za INO kupca i INO dobavljaca. Promjena konta utie na
buduéa automatska knjizenja; ve¢ knjizeni dokumenti se ne mijenjaju.

Sifra Namjena knjizenja Konto Naziv konta
1 Roba u prodavnici 1330 Roba u prometu na malo (analit
2 Pretporez po ulaznom racunu (UL-DUGT) 2700 PDV u primljenim fakturama za
3 Protukonto za pretporez po ulaznom racunu (UL-POT1) 5 Trozkovi
4 Obaveze prema dobavijacu (opciono) 4320 Dobavljaci u zemlji - PDV obve
5 Razlika u cijeni (RUC) u prodavnici 137 Razlika u cijeni robe u malopr
6 Ukalkulisani PDV 1380 Ukalkulisani PDV u cijeni robe
7 Zavisni troskovi po ulaznoj fakturi 4928 Ostala kratkoroéna rezervisanj
8 Prelazna blagajna 2051 Blagajna poslovnih jedinica (a
9 Prihodi od prodaje na malo 6010 Prihodi od prodaje na malo
10 Prihodi od prodaje na veliko 6012 Prihodi od prodaje nepovezanim
# IZABERI KONTO DOPUNI NEDOSTAJUCE DEFAULT VRIJEDNOSTI ‘ODUSTANI VA)

Podesenja automatskog knjiZenja

eSERP / ELSOFT - korisni¢ko uputstvo
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15. Firma / memorandum

Ekran Firma/memorandum sadrZi osnovne podatke firme, adresu, JIB/PDV, telefon, banku i ra¢une. Ti
podaci se koriste na dokumentima i Stampi.

Kako se koristi

e Provijerite naziv, adresu, JIB i PDV broj.

¢ Unesite/odrzavajte banku i Ziro rac¢une.

¢ Sacuvajte izmjene nakon provjere podataka koji se prikazuju na dokumentima.

Firma / memorandum B0 O 5 @& [ _ o x

FIRMA / MEMORANDUM

edno a podatke firme, gonji i donji memorand

Memorandum gore | Memorandum dolje | Podacifirme | Dokumenti / rokovi

Naziv firme Telefon / kontakt
zmaj 061284 672
Adresa Ziro raéun
Donji Lukavac br 182 2131323131
Miesto Banka
Gradaca NLB
B Dodatni red 1
1333333333337 Banka 2
PDV broj (12 cifara za UIO) Dodatni red 2
123456789111 Banakla 3

Kod Saéuvaj podaci se automatski sinhronizuju i u legacy Komitenti TIP=F,
SIFRA=0. PDV broj se upisuje u NAZ3 i PDVBROJ, pa UIO e-Evidencije vide ne
zahtijevaju dvostruki unos.

Firma/ memorandum

eSERP / ELSOFT - korisni¢ko uputstvo
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16. Promjena lozinke

Korisnik mozZe promijeniti svoju eSERP lozinku unosom trenutne i nove lozinke. Ekran posebno navodi da se
mijenja eSERP PasswordV2, dok lozinka starog programa ostaje netaknuta.

Kako se koristi

¢ Unesite trenutnu lozinku.

¢ Unesite novu lozinku i ponovite je.

¢ Potvrdite promjenu dugmetom Promijeni lozinku.

v

Promjena lozinke

Promjena lozinke

Korisnik: Admin

Trenutna lozinka
Nova lozinka

Ponovite novu lozinku

Najmanje 4 znaka. Mijenja se samo eSERP PasswordV2; lozinka starog programa
ostaje netaknuta.

Odustani Promijeni lozinku

Promjena lozinke

eSERP / ELSOFT - korisni¢ko uputstvo
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17. SQL konekcija

Postojeca instalacija / SQL konekcija omogucava izbor lokalne baze ili SQL Servera i unos servera, korisnika,
lozinke i Settings baze.

Kako se koristi

* Ne mijenjajte SQL postavke bez potrebe.

e Prije primjene nove konekcije koristite Test konekcije.

e Provjerite server, nacin autentikacije i naziv Settings baze.

eSERP - Baza podataka E‘ o d @ N @D @

ilo

Postojeca instalacija / SQL konekcija

_) Lokalna baza (SQL Server LocalDB)

Podaci su na ovom racunaru; nije potreban klasicni SQ
@ SQL Server
Moze biti na ovom racunaru, u lokalnoj mrezi ili na udaljenom serveru
Server
E71ELP

[] Windows autentikacija
SQL korisnik

sa

SQL lozinka

Settings baza

Settings

Test konekcije

‘ Odustani H Koristi ovu konekciju

Postojeca instalacija / SQL konekcija

eSERP / ELSOFT - korisni¢ko uputstvo
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18. O nama

0 nama prikazuje informacije o eSERP Cloud/Desktop rjesenju, autoru/proizvodacu, web stranici, verziji i

tehnologijama.

Kako se koristi

¢ Ovaj ekran je koristan za provjeru verzije programa i kontaktnih podataka.

O nama

eSERP Cloud / Desktop

ocD o
ELSOFT

GRADACAC

eSERP Cloud / Desktop

Poslovni informacioni sistem

Tehnologije

NET | | sQL Server Cloud = Al

Razvoj i autor

ELSOFT, Gradacac

eSERP poslovni informacioni sistem

Modularmo poslovno riesenje za finansije, robno, materijalno, proizvodnu, plate i
ostalle ERP procese.

Web

www.elsoftba

Verzija
€SERP 1.00
Al podrika u razvoju

Razvijeno u ELSOFT-u uz koridtenje Al alata, ukljuéujuéi OpenAl GPT, kao podriku
u razvoju softvera.

Kontakt

@ wwwelsoftba

@ Gradatac, Bosna i Hercegovina

O nama

eSERP / ELSOFT - korisni¢ko uputstvo

FT 2026 - eSERP Zatvori
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Opce pravilo rada

Prije unosa provjerite aktivnu firmu, poslovnu godinu i bazu.

Novi dokument prvo snimite, zatim pregledajte knjiZenje prije kona¢nog knjiZenja.

Kod ve¢ knjiZenih dokumenata koristite predvidene opcije ispravke/storna, a ne nekontrolisano brisanje.
Kod promjene postavki, konta, korisnic¢kih prava ili SQL konekcije budite posebno oprezni.

Ako ekran ili opcija u vasoj verziji izgleda drugacije, provjerite verziju u ekranu O nama.

eSERP / ELSOFT - korisni¢ko uputstvo
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eSERP - GLAVNA KNJIGA

Korisnicka pomo¢ / uputstvo za rad

Uputstvo je pripremljeno prema ekranima iz dostavljenog eSERP modula Glavna knjiga.

1. Ulazak u Glavnu knjigu
Po otvaranju modula prikazuje se pocetni ekran Glavne knjige sa brzim pristupom najvaznijim funkcijama i
izvjestajima.

D <5680 Gloms jon A—

2maj2027 - 2027

SOLOK - s - Adin - 207 - GSER toen - AwsAD\ENwPetic ot splace | 070200 004

U Pl It PN o At Pz Bamo:

Glavna knjiga
Kejitni nalozi zvodi i kompenzadije Finansijsd ivjestaj

Kartice | otvorene stavke Godisnjiizvjestail Kont plan i komitenti

2maj2027

Slika 1 - Pocetni ekran modula Glavna knjiga

eSERP - Glavna knjiga * Korisnicka pomo¢ « ELSOFT
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2. Glavni meni modula

EL2024 . 2024

Glavna knjiga « finansije » analitike » izvjestaji

Platni promet  lzvjestaji FINA/ Godina  Alati

Knjizni nalozi
Novi knjizni nalog (GRID)

Sifarnik komitenata

Kontni plan

Tipovi analitike

Slika 2 — Meni Unos

eSERP - Glavna knjiga * Korisnicka pomo¢ « ELSOFT
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Unos  Platni promet FINA/ Godina Alati Prozor Pomoc

» Ucitaj pregled

. Uvijek napravite sigurn

oslovna godina: 2025

Dashboard
lzvjeitaji GK

Bruto bilans / Zakljuéni list +=!
Kartica analitike
Dnevnik knjizenja L Y
Otvorene stavke
Dospijeca

105 31.12

Bilans stanja/uspjeha

Analiza poslovanja

Slika 3 — Meni Izvjestaji

Opcija Namjena

KnjiZni nalozi Pregled i rad sa finansijskim nalozima.
Novi knjiZni nalog (GRID) Brzi tabelarni unos novog naloga.
Sifarnik komitenata Otvaranje Sifarnika komitenata.
Kontni plan Pregled i odrZavanje kontnog plana.
Tipovi analitike Pregled tipova finansijske analitike.
Dashboard Brzi pregled pokazatelja.

Bruto bilans / Zakljuéni list

Promet i saldo po kontima.

Kartica analitike

Promet odabrane analitike.

Dnevnik knjiZenja Detaljan pregled knjiZenja po periodu.
Otvorene stavke Pregled neusaglasenih/otvorenih stavki.
Dospijeca Pregled obaveza/potraZivanja po dospijecu.
10S 31.12. Pregled za usaglaSavanje salda.

Bilans stanja/uspjeha Finansijski izvjestaji.

Analiza poslovanja Graficki i tabelarni pregled pokazatelja.

eSERP - Glavna knjiga * Korisnicka pomo¢ « ELSOFT
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3. Knjizni nalozi
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Slika 4 - Pregled knjiznih naloga
Ekran prikazuje postojece naloge u tabeli, sa filterima i komandama za pregled i rad sa odabranim nalogom.

e Koristi filtere iznad tabele za suZavanje prikaza.
e Ozna¢inalog prije otvaranja ili izmjene.
e Provjeri broj naloga, datum, opis i zbir Duguje/Potrazuje.

eSERP - Glavna knjiga * Korisnicka pomo¢ « ELSOFT
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4. Finansijski nalog

o3 680wl - a x

Zmaj2027 - 2027

@ Unor Pvipromet _injelsiFNA/Gofins A _Poor_Poma¢ BN

=1 = Lo | otanee/meicn | = sitiiion NRURR] v Nummietsimn] oo |
FINANSISKI NALOG

amo [ v 5] b o]

i et s, OV prsurt Unes o Tip e A

am 100000 1012027 ouonaner

s razej e
102 Dugorotna dagana ramvey
0102 Dugoroens agana o) v
0106 sl cgorotna gan o ra
011 Koncesye. paen fcence. =
o1 Kencsie

(0112 proa el e, e
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Slika 5 — Unos i pregled finansijskog naloga

Provjeri datum i osnovne podatke naloga.

Dodaj stavku i izaberi konto.

Ako je potrebno, izaberi tip i $ifru analitike.
Unesi opis i iznos na stranu Duguje ili Potrazuje.

[N S

Prije kona¢nog knjiZenja provjeri da je nalog u ravnotezi.

5. Pregled poslovanja

@ Pregled poslovanja z o

A v - o o o 0
g 1045000, sa08,18 PLUEE 9834970, 2340835 1653653,
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Slika 6 — Dashboard / pregled poslovanja
eSERP - Glavna knjiga * Korisnicka pomo¢ « ELSOFT
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Kartice, grafikon i tabele daju brzi pregled finansijskih pokazatelja za izabrani period.

6. Kartica konta / analitike

oa 1. 12008 B oo (rizaom G- Kentoos: 0 dor 900990000 Nive: Konto. ~| O simosasaldom (3 samosa prometom -

o1 Nemateijaina sredstva 000 000 558673 000 59673 000
010 Kepitalirana uagania u sz 000 00 00 00 00 00
on Koncesie, patenti licence = 000 000 w374 00 o374 00
o000 tudasredstva 000 0% 3649 0% 3649 00
o1 Avansi za nematerjalna sredst 00 00 00 0% 00 00
o Zemjjite 0% 0% 0% 0% 00 00
oz Postrojenjai oprema (maiine) 000 00 00 00 00 00
022001 Komprezorza cisKomp. 00 00 5315 00 375 00
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Slika 7 - Kartica konta / analitike

Postavi period i kriterije, zatim pregledaj pocetno stanje, promet Duguje/Potrazuje i saldo.
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7. Dnevnik knjiZzenja
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Slika 8 — Dnevnik knjiZenja

Dnevnik prikazuje pojedinacne stavke knjiZenja po zadatom periodu i raspoloZivim filterima.

8. Bruto bilans / Zaklju¢ni list
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Slika 9 - Bruto bilans / Zakljucni list

IzvjeStaj prikazuje promet i saldo po kontima za izabrani period.
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9. Otvorene stavke
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Slika 10 - Otvorene stavke

Koristi se za pregled stavki koje jos nisu zatvorene ili usaglasene.

10. Dospijeca
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Slika 11 - Pregled dospijeca

Prikazuje obaveze ili potraZivanja prema rokovima dospije¢a i izabranom periodu.
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11. Analiza poslovanja
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Slika 12 — Analiza poslovanja

Tabelarni i graficki pregled izabranih finansijskih kategorija.

12. FINA / Godina
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Slika 13 - FINA / Godina
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ELZUZ4 - 2UZ4

Glavna knjiga « finansije » analitike « izvjestaji

8 Unos  Platnipromet lzvjeitaji FINA/Godina  Alati  Prozor  Pomoé

A Uvijek napravite s kopiju baze prije

Poslovna godina: 2025 = Konto rezultata (790): 790 v Konto dobitka (340): 340 v Konto gubitka (350): 350 v

+ Zatvori godinu

Utitajte pregled

0 programu X

o GlavnaKnjiga - Finansije i izvjeitaji
Baza: EL2024

Godina: 2024

Pokrenuto preko eSERP tokena
Razvoj: Elsoftdoo d.o.0.

Slika 14 - Poslovna godina i informacije o programu

Ovaj dio sluZi za operacije i preglede vezane za poslovnu godinu.

13. Preporuceni redoslijed rada

6. Provjeri aktivnu firmu i poslovnu godinu.

7. Unesiili otvori knjizni nalog.

8. Unesiiprovjeri stavke.

9. Provjeri ravnoteZzu Duguje/Potrazuje.

10. Kontrolisi knjiZzenja kroz Karticu, Dnevnik i Bruto bilans.

11. Za partnere koristi Otvorene stavke, Dospijeca i I0S.

12. Za zavrsne preglede Kkoristi Bilans stanja/uspjeha i Analizu poslovanja.

14. Vazne napomene

¢ Uvijek provjeri ispravnu firmu, bazu i poslovnu godinu.

* Finansijski nalog treba biti izbalansiran: ukupno Duguje = ukupno PotraZzuje.
¢ Kod analiti¢kih konta odaberi odgovarajucu analitiku.

* IzvjeStaje prvo ograni¢i periodom radi brzeg i preciznijeg pregleda.
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eSERP / eSRobno - ROBNO / TRGOVINA

Detaljno korisnicko uputstvo za maloprodaju i veleprodaju

Uputstvo prati aktuelni izgled eSRobno modula i objasnjava radne dokumente, knjizenje, izvjestaje, fiskalizaciju,
sifarnike, kontrolu zaliha i povezivanje sa finansijama.

Sadrzaj / brzi pregled

¢ 1. Pocetni ekran i izbor objekta
. . Vrste robnih dokumenata
. . Arhiva i kreiranje novog dokumenta

. Kalkulacija / ulaz robe od dobavljaca

. Zavisni troskovi, JCI i nabavna cijena

. ATi mobilni unos ulazne fakture

.Racun / otpremnica

. Predracun, ponuda i narudzba

. Prenosi, relokacije, povrati, viak i otpis

¢ 10. Nivelacije i promjene cijena

¢ 11. Kontrola prije knjiZenja i knjiZenje

¢ 12. KUF/KIF i Glavna knjiga

¢ 13.RasknjiZenje, storno i istorija dokumenta
e 14. Fiskalizacija

© 0N UT AW N

e 15.Stampa, memorandum i izgled dokumenata
¢ 16. Robni izvjestaji i kartica artikla

e 17.Pazar / promet rauna

¢ 18. Min/Max zalihe i narucivanje

¢ 19. Promet dobavljaca po kupcima

e 20. TKM - knjiga trgovine na malo

¢ 21. Automatsko knjiZzenje i konta

e 22.Zakljucavanje perioda

e 23.Preporuceni radni tokovi

¢ 24 Kontrolna lista i najcesce greske

eSERP / eSRobno — Robno / trgovina « Detaljno korisnicko uputstvo « ELSOFT
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1. Pocetni ekran i izbor objekta
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Slika 1 - Pregled Robnog / pocetni dashboard

Po ulasku u Robno prvo provjeri aktivnu firmu, poslovnu godinu i objekat. eSRobno radi po objektu (maloprodaja
M li veleprodaja V), pa je veoma vazno da dokument nastaje u pravom objektu.

¢ Dashboard daje pregled vrijednosti robe, ulaza/izlaza i upozorenja.

¢ Prije svakog unosa provjeri naziv i sifru objekta.

¢ AKko je Robno otvoreno iz eSERP-a, aktivna baza treba odgovarati aktivnoj eSERP sesiji.
¢ Ne nastavljaj rad ako aplikacija upozori da baza Robnog ne odgovara eSERP sesiji.

eSERP / eSRobno — Robno / trgovina « Detaljno korisnicko uputstvo « ELSOFT
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Slika 2 - Pregled dokumenata i aktivnog objekta

eSERP / eSRobno — Robno / trgovina « Detaljno korisnicko uputstvo « ELSOFT
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2. Vrste robnih dokumenata

U ovoj verziji eSRobno prepoznaje sljedece osnovne TIPDOK vrijednosti. Nazivi u pojedinoj legacy bazi mogu biti
malo drugaciji, ali poslovna namjena ostaje ista.

TIP Naziv dokumenta Sta radi Robni efekat Finansijski efekat*

0 Pocetno stanje Pocetno stanje Postavlja pocetne Prema pravilima
zaliha pri otvaranju | koli¢ine i prenosa pocetnog
perioda/godine. vrijednosti. stanja.

1 Kalkulacija / ulaz Nabavka robe od Povecava zalihu. GK + KUF kada je

robe dobavljaca, faktura, automatika aktivna.
marza, PDV, zavisni
troSkovi.
2 Ulaz / prijem Prijem robe iz Povecava zalihu GK prema
prenosa drugog vlastitog odredista. podesenju.
objekta.
3 Povrat robe od Kupac vraca Povecava zalihu. GK; KIF korekcija
kupca prethodno prodanu prema podeSenju.
robu.

4 ViSak robe Evidentira utvrdeni | Povecava zalihu. GK prema kontu
viSak na lageru. viSka.

5 Ulaz iz proizvodnje | Prijem gotovih Povecava zalihu. GK prema
proizvoda iz podesenju.
proizvodnje.

6 Ulaz iz vlastitog Prijem robe iz Povecava zalihu. GK prema

objekta povezanog objekta. podeSenju.

21 Predkalkulacija Pripremna Nema konacni robni | Ne knjizi se kao
kalkulacija prije efekat dok se ne konacni dokument.
stvarnog ulaza. realizuje.

30 Nivelacija Promjena prodajne | Koli¢ina ista; GK prema pravilima
cijene robe koja je mijenja nivelacije.
vec na stanju. vrijednost/cijenu.

31 Odobreni rabat / Korekcija Ne mijenja koli¢inu; | GK prema

promjena cijene cijene/rabata. koriguje vrijednost. | podeSenju.

51 Prenos u drugi tip I1zlaz robe prema Smanjuje zalihu GK prema pravilima

objekta drugom tipu objekta | izvora; prenosa.
(npr. M - V). generiSe/prati
prijem.

52 Otpis / manjak robe | Otpis oStecene, Smanjuje zalihu. GK na troak
izgubljene ili otpisa/manjka.
manjka robe.

53 Povrat dobavljacu Vracanje robe Smanjuje zalihu. GK + KUF korekcija
dobavljacu. prema podeSenju.

54 Prenos u isti tip Prenos M-M ili Smanjuje izvor i GK prema

objekta V-V, povecava odrediSte. | podeSenju.

55 Prenos / relokacija Relokacija robe Premjesta zalihu. GK prema
izmedu podesenju.
skladiSta/objekata.

56 Povratu Vracanje Smanjuje robnu GK prema

proizvodnju robe/proizvoda u zalihu. podesenju.
proizvodnju.

101 Racun /otpremnica | Prodaja robe kupcu. | Smanjuje zalihu. GK + KIF kada je

automatika aktivna.
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TIP Naziv dokumenta Sta radi Robni efekat Finansijski efekat*
102 Predrac¢un Ponuda cijene sa NEMA efekat na Ne knjizi seu
koli¢inama prije zalihu. GK/KIF kao racun.
prodaje.
103 Racun /otpremnica | Legacy izlazniracun | Smanjuje zalihu. Prema legacy
(legacy varijanta) u bazama gdje je taj podesenju.
tip definisan.
110 Interni racun — Interna potro$nja Smanjuje zalihu. GK; bez
poslovna svrha robe u poslovne standardnog KIF-a
svrhe. prema defaultu.
111 Interna faktura / Interna Smanjuje zalihu. GK + KIF prema
neposlovna svrha isporuka/potro$nja podesenju.
sa poreskim
efektom.
122 Ponuda Komercijalna NEMA robni efekat. | Nema konacno
ponuda kupcu. knjiZenje.
132 Narudzba Evidencija NEMA robni efekat. | Nema konacno
narudZzbe. knjiZenje.
* Finansijski efekat zavisi i od pode$enja Automatskog knjiZzenja za konkretni objekat i bazu.
Najvaznije pravilo: predra¢un, ponuda, narudzba i predkalkulacija su pripremni dokumenti. Ne smiju

smanjivati/povecavati stvarni lager kao konacni robni dokument.
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3. Arhiva i kreiranje novog dokumenta

£ Dashbioara

B Dokumenti
@ Artikii
» Komitenti

& Pozar MP/ VP
Q Troskovi kelkulacia
[ R

B Perlodiéno knjizenje MP

Q Poarda

ELSOFT

eSRobno Cloud Desktop - MP/ VP trgovina

1p robnim dokumentima, artiima, komitentima i preglecima stanya

+ Robno modul sktvan @ Dokuments/ srt/ komtent: | () PodSks dostupna

Dastboard | Dokumenti | Artiki | Komitenti

@ Novi rooni cokument —_ [u] x

PLOT e N ovi robni dokument ol

ca/t1222 [ pe 00.202 7] e
VRSTA DOKUMENTA
Status T B anaka
KNJZEN 01 1 i iy Naziv objekta / scladiéta 11011
 Velsprodsa ()

1 NPt

® Valoprodsja (M)
e

Uz robe u malopracsu od dobavjsia

St
DroKIKa ojecet odman patvae 200

STAVKE ODABRANOG DOKUMENTA | . (oo otan

Rb G Naziv arika [

1 2 addead kom 11000 500000 000 55000

Sl konekeja OF

Slika 3 — Izbor vrste novog robnog dokumenta

Novi dokument se kreira izborom vrste dokumenta i objekta. Nakon izbora dobija se radni dokument sa sljede¢im

brojem.

1. Klikni Novi dokument.

2. Izaberi vrstu dokumenta.

3. Provjeri objekat u kojem dokument nastaje.
4. Potvrdi kreiranje.

5. Unesi partnera, datume i stavke.

6. Snimi radnu verziju prije kona¢nog knjizenja.
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Historija dokumenta - o X

Historija: M1/1-3
Original — Stomo — Ispravka — Fiskalni refund / audit. Dvoklik na povezani robni dokument ga otvara.

Datum / vrijeme Dogadaj Dokument / veza Status Opis / korisnik
07.10.2026 00:00 ORIGINAL M1/1-3 RADNI
07.10.2026 13:02 AUDIT SNIMI M1/1-3 POCETAK Stavki: 1| Korisnik: Admin
07.10.2026 13:02 AUDIT SNIMI M1/1-3 USPJEH RADNI dokument; stavi: 1 | Korisnik: Admin

Slika 4 - Istorija dokumenta / dogadaji i povezani dokumenti
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4. Kalkulacija / ulaz robe od dobavljaca
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Slika 5 - Kalkulacija / ulaz robe od dobavljaca

Kalkulacija je centralni ulazni robni dokument. Koristi se kada roba fizicki ulazi od dobavljaca i treba formirati
nabavnu/prodajnu cijenu, PDV, marzu i lager.

4.1. Zaglavlje kalkulacije

¢ Komitent/dobavljac - izaberi dobavljaca iz Sifarnika K - Komitent.

¢ Datum dokumenta - datum robnog dokumenta.

¢ Broj fakture/dokumenta — broj ulazne fakture dobavljaca.

¢ Datum fakture/isporuke - koristi se za porezne i poslovne evidencije.
¢ Opisinapomena - korisni za kasniju pretragu i kontrolu.

¢ PDV/placeno/rok — popuniti prema ulaznoj fakturi i nac¢inu rada.

4.2. Stavke

7. Pronadi artikal po $ifri, barkodu ili nazivu.

8. Unesi koli¢inu sa fakture.

9. Unesi fakturnu/nabavnu osnovu prema dokumentu.

10. Provjeri PDV tarifu.

11. Formiraj prodajnu cijenu ili marzu.

12. Ponovi za sve stavke i uporedi zbir sa fakturom dobavljaca.

SNIMI nije isto $to i KNJIZL. Snimljeni radni dokument moZe ostati bez robnog efekta dok ne izvrsi§ kona¢no
knjizenje.
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Kontrola ena

Kontrola cijena prije knjizenja
M1/TIP1/broj3/07.102026

o
Stavkii Nivelacjs 30:0 Rabst 310 Negatino stanjer0  Ukupr razike: 0.00 KM

#  Sfa N Koldok  Strostme Novostae SwaNC  NowNC  Stracjena | Novacjen  Razlka | Efekat bmosraalike  Upozarenje
1o T 100 0000 1000 00000 190000 00000 444600 444600 Samorobno stane

000

Ovoje samo pregled. Ni stanje ni cjens nisu promijenjeni.

e —————

Slika 6 — Kontrola cijena prije knjiZenja

@ Kontrola knjiZenja i cijena

Kontrola cijena i efekata
M1/TIP1/broj 3/07.102026

Stavki: 1 Nivelacija30:0  Rabat31:0  Negativno stanje:0  Ukupna razlika: 0,00 KM
* Sifra

Naziv  Kol. dok.
1

Starostanje  Novostanje Stara NC

NovaNC  Stracjena  Novaciena  Razlika Efekat tznos razlike  Upozorenje
1 1000 0000 1000 00000 190000 00000 444600 444600 Samo robno stanje 000
Provjeri cijene i stanje prije knjizenja. Nivelacija 30 obuhvata samo koliéinu koja je bila na zalih prije ulaza. Zatvori

Slika 7 - Kontrola cijena i efekta kalkulacije
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5. Zavisni troskovi, JCI i nabavna cijena

@ Zavisni troskovi kalkulacija - (u] X

Zavisni troskovi kalkulacija — M1 MP!

: | 7-9. 2026. . | 7.10. 2026. ikaZi
Od: Do: ‘ Prikazi
Kalk. Datum Faktura Dobavljaé Fakturna vr. Zavisni trosak Nabawvna vr. Trosak %
1 11.09.2026 SASA 300.00 0.00 300.00 0.00
2 16.09.2026 SASA 10,000.00 1,050.00 11,050.00 10.50

Kalkulacija: 2 Fakturna vrijednost: 10.300,00 Zavisni troskovi: 1.050,00 Nabavna vrijednost: 11.350,00 KM s

Slika 8 — Zavisni troskovi kalkulacije

Zavisni troskovi sluZe za raspodjelu tro§kova nabavke na robu: prevoz, $pedicija, carina, osiguranje i drugi
troskovi koji ulaze u nabavnu vrijednost. Kod uvoza se mogu koristiti i JCI podaci.

13. Otvori TroSkovi kalkulacije.

14. Dodaj povezani tro§kovni dokument/fakturu.

15. Odredi da li troSak ulazi u JCI i/ili nabavnu cijenu.

16. Provjeri osnovicu, PDV i odbitak PDV-a.

17. Provjeri ukupni zavisni tro$ak i novu nabavnu vrijednost.

18. Tek nakon kontrole knjizi kalkulaciju.

Na dnu pregleda korisno je kontrolisati odnos: faktura robe + zavisni tro§kovi = nabavna vrijednost kalkulacije (uz
porezne specifiénosti).
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6. Al i mobilni unos ulazne fakture

@ Al unos fakture - o X

) Al unos ulazne fakture

Uitaj dokument, provjeri dobavijaéa i poveZi sve artike prije prenosa u kalkulaciju

racunara § Mobilni prijem

B Mobilni prijem spreman: http://192.168.88.249:8080

Dobavljaé Faktura
Al procitac  Odaberi Bro Daturn:

,
Stavke fakture B Povesi artikal + Dodaj novi artikal

* Al naziv Barkod Sifra dob. Kol. Al cijena Status Sifra Povezani artikal

nx

ol

 Prenesi u kalkulaciju Odustani

Slika 9 — AI unos ulazne fakture

Al unos sluzi kao pomo¢ pri ¢itanju fakture sa slike/PDF-a. Al treba popuniti prijedlog; korisnik mora kontrolisati
dobavljaca, artikle, koli¢ine, cijene i PDV prije prenosa u robni dokument.

¢ Odaberi ili u¢itaj dokument.

¢ Povezi dobavljaca sa postoje¢im komitentom.

¢ Pregledaj prepoznate stavke.

¢ PoveZi neprepoznate artikle sa Sifarnikom robe.
¢ Prenesi tek nakon ru¢ne kontrole.
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Ukupno:

' eSRobno » Mobilni Al X |
Barkod Sifra
@ Mobilni Al prijem je aktivan.

Adresa za telefon: http://192.168.88.249:3080

Status: http://192.168.88.249:8080/api/status

Slanje fakture: POST http://192.168.88.249:8080/api/dokument

Telefon i racunar moraju biti na istoj LAN/Wi-Fi mrezi. Kad
zatvori$ ovaj Al prozor, port 8080 se automatski oslobada.

oK

R ——

Slika 10 — Mobilni Al / adresa za telefon

Mobilni unos omogucava slanje fotografije racuna sa telefona u lokalni eSRobno Al ekran. Adresa i status servera
prikazuju se na ekranu.
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7. Racun / otpremnica

N 3 P @
mlo Er
==
. o e Jort
— e s || roonnn || otancms | oo || oomoe

. Notano o o

Slika 11 - Radni racun / otpremnica

Racun/otpremnica je izlazni dokument prodaje. Nakon knjiZenja smanjuje robnu zalihu, a prema automatskom
knjizenju formira KIF i Glavnu knjigu.

7.1. Redoslijed unosa

19. Izaberi kupca/komitenta.

20. Unesi datum, rok i broj/poziv po potrebi.
21. Dodaj artikle, koli¢ine, cijene i rabat.

22. Provjerinacin placanja i PDV.

23. Snimi dokument.

24. Pokreni Pregled knjiZenja / kontrolu efekta.
25. Ako je sve ispravno — KNJIZL.

26. Po potrebi fiskalizuj i odStampaj.
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@ Pregled stampe

Pregled dokumenta

Provjeri dokument prije slanja na printer.

(9 ELSOFT L

SOFTVERSKA RJESENJA « ERP + POS « FINANSIJE PDV: 0000000000000
TRN: 00000000000000C0

Q Gradatac BH | % infoeloftbe | @ wewesepret | R, 138700 000000

e N RACUN

Gradaca

1333333333337 M1/101-2
123456789111
061234 672
2131323131
Objekat MP |
KUPAC Broj dokumenta: M1/101-2
BH Telecom d.d Sarsjevo Datum raduna: 07.10.2026
Franca Lehara 7, 71000 Sarajevo Datum isporuke: 07.10.2026
Datum dospijeca: 06.11.2026
1D: 4200211100048 Rok placanjz 30 dana
PDV: 200211100005
Rbe Sifra Nazwv artikda. ™ Kobéina MPC 52 PDV Rabat % Cijena sa rabatom Iznos sa POV
1 1 1 kom 1 3,00 0 300 3,00
Osnovica 256 KM
POV 0.44 KM
UKUPNO ZA PLACANJE 3,00 KM

Slovima: tri i 00/100 KM
Specifikacija PDV-a

Slika 12 - Stampani racun
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ELSOFT

Z

Q Gradatac BH | % infofelsoftbs | @ wwweserpnet

SOFTVERSKA RJESENJA « ERP » POS « FINANSIJE

J18: 0000000000000
FDV: 000000000C0C0

TRN: 00000000000000C0
| & 138700000000

maj

Donji Lukavac br 182
Gradaca
1333333333337
123456789111

061 284 672
2131323131

Objekat MP !

KUPAC
GENELEC d.o.o. Tuzla
Mehmedalije Maka Dizdara 14, 75000 Tuzla, Bosna i Hercegovin

RACUN

M1/101-1

MALOPRODAJNI DOKUMENT

Broj dokumenta: M1/101-1
Datum racuna: 21.09.2026
Datum isporuke: 01.10.2026
Datum dospijeca: 06.10.2026

D: 4200057270005 Rok placanja: 15 dana
PDV: 200057270005 Broj dopremnice / veza: fr
Rbe. Sifra Naziv artikla »~ Kokicina MPC 53 PDV Rabat % Cijena sa rabatom
1 2 saddsad kom 1" 5000 0 5000
Osnovica
v
UKUPNO ZA PLACANJE
Slovima: petsto pedeset i 00/100 KM
‘Specifikacija PDV-a
PDV stopa Osnovica POV

Slika 13 - Drugi prikaz racuna/ dokument za kupca
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8. Predracun, ponuda i narudzba

Uz P00 [ e
Ju——

e

STAVKE DOKUMENTA

o

P ... |

S Ol

bnks | Owicowtb  ObiE | Obsiime

[EIEE =~
= v wammo
0,00 000 690 47,50

Slika 14 - Predracun

8.1. Predraéun (TIP 102)

Predracun je pripremni prodajni dokument. Omogucava kupcu da vidi artikle, koli¢ine, cijene, rabate i ukupni
iznos, ali NE smije uticati na stvarnu zalihu niti se tretirati kao izdata faktura.

¢ Moze se kasnije pretvoriti/preuzeti u racun.
¢ Koristi posebnu predrac¢unsku karticu da ne dira lager.
¢ Moze se Stampati sa memorandumom i stilom Moderni ERP ili Klasi¢ni Finans.

GENELEC d.o.0. Tuzla

Kopiranje dokumenta

Kopirati Racun / otpremnica M1-101-1 u novi RADNI
dokument istog tipa?

[ [ W]

Slika 15 - Kopiranje / pretvaranje dokumenta u novi dokument
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8.2. Ponuda (TIP 122)
Ponuda je komercijalni dokument prije prodaje. Ne mijenja zalihu i ne knjiZi se kao racun. Koristi se za slanje
uslova kupcu.

8.3. Narudzba (TIP 132)

Narudzba evidentira zahtjev kupca ili internu narudzbu. Ne mijenja lager dok ne nastane stvarni izlazni
dokument.

8.4. Predkalkulacija (TIP 21)
Predkalkulacija je priprema ulaza/nabavne kalkulacije. Koristi se za racunanje prije kona¢nog robnog ulaza;
konacni lager se mijenja tek stvarnim dokumentom.
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9. Prenosi, relokacije, povrati, visak i otpis

9.1. Prenosi

e TIP 51 - prenos u drugi tip objekta: npr. maloprodaja prema veleprodaji.

e TIP 54 - prenos u isti tip objekta: M—M ili V-V.

e TIP 55 -relokacija: premjestanje robe izmedu definisanih lokacija/skladista.
e TIP 2/6 - prijemna strana prenosa; povecava zalihu odredista.

9.2. Povrati

e TIP3 - povrat od kupca: roba se vraca na lager, uz odgovarajucu finansijsku/poreznu korekciju.
¢ TIP 53 - povrat dobavljacu: roba izlazi sa lagera i veZe se za korekciju dobavljaca/KUF.

e TIP 56 — povrat u proizvodnju: roba se vraca proizvodnom procesu.

9.3. Visak i otpis/manjak
e TIP 4 -visak: povecanje zalihe nakon popisa/kontrole.
e TIP 52 - otpis/manjak: smanjenje zalihe zbog manjka, loma, isteka, ostecenja ili drugog opravdanog razloga.

Kod prenosa i povrata posebno provjeri povezani dokument i odrediSte. Sistem ¢uva veze izmedu dokumenata
radi pracenja istorije.
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10. Nivelacije i promjene cijena

A - o x
Nivelacije / rabati / po
Tio:| Nivelaciz dienz u M o] [+ Nent H & i ‘ + Do) artal H e ‘ © Pregled / stampa ] POF ‘ / Obradipopis || @ Vicak/mariak | [0 G=ge | —8rci Datur

reteone e

DOKUMENTI STAVKE

Broj  Dotum opis

) dokumenata
-

Slika 16 - Nivelacije / popis i radni ekran

Nivelacija mijenja prodajnu vrijednost robe koja je ve¢ na stanju. Koli¢ina se ne mijenja. Sistem racuna efekat
promjene cijene na postojecoj koli¢ini.

¢ TIP 30 - standardna nivelacija.

e TIP 31 - odobreni rabat / promjena cijene.

¢  Prije knjiZenja provjeri staru cijenu, novu cijenu, koli¢inu i iznos razlike.

¢ Ako je automatsko knjiZenje ukljuceno, finansijski efekat ide u GK po podeSenim kontima.
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11. Kontrola prije knjiZenja i knjiZzenj
@ Kontrola cijena - O X
Kontrola cijena prije knjizenja

Stavki:1  Nivelacija30:0  Rabat31:0  Negativno stanje:0  Ukupna razlika: 0,00 KM

# S Nezv Koldck.  Swrostanje Nowostanje StaraNC  NovaNC  Staracjena  Novaciena  Razlika  Efekat lmosrazlike  Upozorenje
1o 1 1000 0000 1000 00000 190000 00000 424600 444600 Samo robno stanje 000 9
Ovoje samo pregled. Ni sanje i cjens isu promijenjeni
Slika 17 — Kontrola cijena prije knjiZenja
@ Kontrola knjizenja i cijena - 0 x

Kontrola cijena i efekata
M1/TIP1/broj 3/07.102026

Stavki: 1 Nivelacija30:0  Rabat31:0  Negativno stanje: 0 Ukupna raziika: 0,00 KM

#  Sfa MNev Koldok. | Smosume  Nowostae SwaNC  NovaNC  Straciens  Novacjena | Razika | Efelat lmos ke Upazorenje
1 1 1 1.000 0.000 1.000 0.0000 19.0000 0.0000 44.4600 44,4600 Samo robno stanje 000

Provieri cene i stanje prije knjiZenja. Nivelacija 30 obuhvata samo kolicinu koja je bila na zalihi prije ulaza. Zatvori  Knjiti dokument

Slika 18 — Kontrola efekta

Pregled knjiZenja je zastitni korak prije kona¢nog knjiZzenja. Za svaku stavku moZe$ vidjeti staro i novo stanje, staru
inovu nabavnu/prodajnu cijenu i iznos eventualne nivelacije.

27. Snimi dokument.
28. Otvori Pregled knjiZenja.

eSERP / eSRobno — Robno / trgovina « Detaljno korisnicko uputstvo « ELSOFT




image64.png
29. Provjeri koli¢ine i cijene.

30. Provjeri upozorenja.

31. Ako dokument ima neocekivan efekat — zatvori pregled i ispravi dokument.
32. Tek nakon kontrole klikni KNJIZL.

' Finans X

Dokument i stavke su snimljeni. Robno stanje i cijene jos NISU
provedeni. Za zavrietak klikni KNJIZI.

Slika 19 — Poruka nakon snimanja: robno stanje jos nije provedeno
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12. KUF/KIF i Glavna knjiga

@ Pregled finansijskog knjizenja

Pregled KUF/KIF i Glavne knjige

M1/101-1 21092026

Duguje: 110000 KM Potrazuje: 110000 KM Razlika: 0,00 KM

Knjiga Konto Analitika Opis D i o
&K 2110 K102 GENELEC d.oo. Tuzla 550.00 000 000
&K 6010 M1 Prihod maloprodaje 000 47009 000
&K 4700 M1 Obaveza za POV MP 000 7991 000
6K 1330 M Roba u prodavnici 000 55000 000
oK 1380 M Ukalkulisani PDV 7991 000 000
oK 37 M Ukalkulisani RUC 36009 000 000
6K 5010 M1 Nabavna vrijednost prodate robe 11000 000 000
KIF KIF / tip fakture R 000 000 47009

Ovo je simulacija istog knjiZenja koje e program izvriti. Nidta nije upisano u KUF/KIF/GK dok ne potvrdi knjizenje.

Sa PDV
000

000

000

000

000

000

000

550.00

Zatvori

Slika 20 - Pregled KUF/KIF i Glavne knjige za dokument

Dokumenti koji imaju finansijski efekat mogu automatski formirati porezne evidencije i finansijski nalog. Pregled
treba koristiti prije i nakon knjiZenja radi kontrole konta, analitike i iznosa.

¢ Kalkulacija/ulaz robe: tipicno GK + KUF.

¢ Racun/otpremnica: tipicno GK + KIF.

¢ Povrat dobavljacu: korekcija ulaza/KUF prema pravilu.

¢ Povrat kupca: korekcija izlaza/KIF prema pravilu.

¢ Prenosi, visak, otpis, nivelacije: GK prema automatizaciji.

Tadan efekat zavisi od ekrana Sifarnik — Pode3enja automatskog knjizenja. Ne mijenjaj konta bez provjere sa

racunovodstvom.
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13. RasknjiZenje, storno i istorija dokumenta

RasknjiZi finansije

RasknjiZiti KUF/KIF i GK za odabrani dokument?

Robno stanje ostaje provedeno. Za ponistenje robnog
prometa koristi STORNO.,

Yes I No |

Slika 21 - RasknjiZi finansije

RasknjiZenje finansija uklanja finansijsko/porezno knjizenje (KUF/KIF/GK) za dokument, ali robni efekat moze
ostati. Zato poruka izri¢ito upozorava da je za ponistenje robnog prometa potreban kontrolisani storno.

Kontrolisani STORNO

. STORNO ce kreirati NOVI obrnuti knjiZeni dokument za:

[ —

Racun / otpremnica M1-101-1
GENELEC d.o.0. Tuzla
Iznos: 550,00 KM

Original ostaje nepromijenjen radi istorije. Nastaviti?

I

Slika 22 — Kontrolisani STORNO

Kontrolisani storno ne brise original. Sistem kreira novi obrnuti dokument i ¢uva original radi istorije i revizijskog
traga.
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U Historija dokumenta

Historija: M1/1-3
Original — Stomo — Ispravka — Fiskalni refund / audit. Dvokiik na povezani robni dokument ga otvara.
Datum / vrijeme. Dogadaj Dokument / veza Status. Opis / korisnik
07.10.2026 00:00 ORIGINAL MI/13 RADNI
07.10.2026 13:02 AUDIT SNIMI M1/13 POCETAK Stavki: 1| Korisnik: Admin
07.102026 13:02 AUDIT SNIMI Mi/1-3 USPJEH RADNI dokument; stavki: 1 | Korisnik: Admin

-~
|
e ————————————————————

Slika 23 - Istorija dokumenta

) Historija dokumenta - 0o X
Raéun / otpremnica M1-101-1 — istorija i povezani dokumenti oikor
riginal — Stormo — Ispravka — Fiskalni refund / audit. Dvokik na povezani robni dokument ga otvara.

jekat
Datum / vrijeme Dogadaj Dokument / veza Status Opis / korisnik
21.09.2026 0000 ORIGINAL M1/101-1 KNJIZEN

Otvori dokument | Zatvori I

Slika 24 - Istorija i povezani dokumenti

¢ Ne brisi knjiZzeni dokument ru¢no iz baze.
e Zaispravku knjizenog robnog prometa koristi STORNO.
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¢ Zafinansijsku korekciju bez poniStenja robnog prometa koristi RasknjizZi finansije samo kada znas cilj
postupka.
* Istorija prikazuje dogadaje, povezane dokumente, status i korisnika.
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14. Fiskalizacija

@ Fiskalizacija — podesenja objekta - ]
ja—p ja objel

Fiskalizacija — M1 MP !

Fiskalni sistem: NEMA 2 [] Automatski nakon knjizenja
Firma je PDV obveznik: NEMA
JIB firme: TRING
ESET RS / OFS P5 EFU |
Test veze Snimi Odustani

Slika 25 - Fiskalizacija / izbor uredaja
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@ Fiskalizacija — podesenja objekta

Fiskalizacija — M1 MP !

Fiskalni sistem: TRING v [] Automatski |
Firma je PDV obveznik:
JIB firme:
TRING

HTTP adresa: httpi//localhost:8085

Operator: 0

Lozinka: .

Test veze Snimi Odustani

Slika 26 - Fiskalizacija / TRING podesenja

Fiskalizacija se koristi za dokumente koji po propisu i poslovnom procesu trebaju fiskalni ra¢un. U postavkama se
bira fiskalni sistem/uredaj i komunikacioni parametri.

¢  Prvo testiraj vezu sa uredajem.

¢ Provijeri poslovni prostor/operatera i adresu servisa.

¢ Fiskalizuj tek snimljen i poslovno ispravan racun.

¢ Zastorno/refund koristi kontrolisani postupak vezan za originalni racun.
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15. Stampa, memorandum i izgled dokumenata

@ eSRobno — Ulaz robe u maloprodaju od dobavljata — |
Sifarnik | Pregled Prikaz Prozor Pomofé

Roba / Artikli...

Kupci / Dobavljadi...

Tarife...

Podeien)a automatskog knjizenja...
(¥) Zakljufavanje perioda...
Memorandum za racun/predracun...

Ukloni memorandum

Poziv na broy

Slika 27 - Meni Sifarnik: memorandum i druga podesenja
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eSRobno — Ulaz robe u maloprodaju od dobavljaca — M1

ifarnik | Pregled | Prikaz Prozor Pomo¢

Kartica robe...
lzvjestaji — firma / objekat...

Stampa dokumenta...

Cjenovne naljepnice — standardne / podesive...

Prethodni dokument
Sljedeci dokument

PODACI

Komiter|

Idi na dokument...

ziv na broj

Slika 28 — Meni Pregled: stampa i kretanje kroz dokumente

) eSRobno — Ulaz robe u maloprodaju od dobavlja¢a — M1

Sifamik  Pregled | Prikaz | Prozor Pomo¢

lzgled racuna / predracuna r Vv

v ’]

Datum f

[7.10.2

Detalna pretraga robe.. —

Modemi ERP

TraZi komitenta...

' Klasiéni Finans

Slika 29 - Izbor izgleda racuna/predracuna

Racun/predracun se moZe prikazati u Modernom ERP ili Klasicnom Finans stilu. Memorandum se podeSava

posebno i mozZe se ukljuciti/ukloniti za Stampu.
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@ Pregled stampe - o X

Pregled dokumenta
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Slika 31 — Pregled stampe dokumenta

eSERP / eSRobno — Robno / trgovina « Detaljno korisnicko uputstvo « ELSOFT




image74.png
@ Pregled stampe

Pregled dokumenta

Provjeri dokument prije slanja na printer.

(9 ELSOFT L

SOFTVERSKA RJESENJA « ERP + POS « FINANSIJE PDV: 0000000000000
TRN: 00000000000000C0

Q Gradatac BH | % infoeloftbe | @ wewesepret | R, 138700 000000

e N RACUN

Gradaca

1333333333337 M1/101-2
123456789111
061234 672
2131323131
Objekat MP |
KUPAC Broj dokumenta: M1/101-2
BH Telecom d.d Sarsjevo Datum raduna: 07.10.2026
Franca Lehara 7, 71000 Sarajevo Datum isporuke: 07.10.2026
Datum dospijeca: 06.11.2026
1D: 4200211100048 Rok placanjz 30 dana
PDV: 200211100005
Rbe Sifra Nazwv artikda. ™ Kobéina MPC 52 PDV Rabat % Cijena sa rabatom Iznos sa POV
1 1 1 kom 1 3,00 0 300 3,00
Osnovica 256 KM
POV 0.44 KM
UKUPNO ZA PLACANJE 3,00 KM

Slovima: tri i 00/100 KM
Specifikacija PDV-a

Slika 32 - Stampani racun
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16. Robni izvjestaji i kartica artikla

D Injestairobe — lager,kartica, ABC/XVZ, starje -

Izvjestaji robe

Objekat i cjela firma « period « &ifra od-do il sve Sifre

Obuhvat Tip objekta Objekat Datum od Sifra od §ifrado

Izabrani objekat ~| | Maloprodaja v 1-mpy v [11.2026. EH"“M E‘ 1

Pregled / Stampa.

[ sve sifre

Promet po artikima | Maloprodaja 1 - MP || 01.01.2026-07.102026 | 3 redova

Sifa Nezivartkla JM) Ulzkol ldazhol. Sakdokol Ulazvrfednost  lrlaz eijednost

2 saddsad  kom 1000 550
3 waw kom 1000 [
5 Auo kom 25000 [

Slika 33 - Izvjestaji robe

Zatvori

Izvjestaji robe sluze za kontrolu stanja, prometa, prodaje, ulaza/izlaza, lagera i drugih robnih pokazatelja. Period i

objekat su kljucni filteri.

¢ Kartica robe - hronoloski promet artikla i stanje.
e Lager/stanje robe - stanje koli¢ine i vrijednosti.
e Ulazi/izlazi/ prodaja — promet po periodu.

¢ Zavisni troSkovi - analiza troSka nabavke.

¢ Promet po dobavlja¢u/kupcu - analiza partnera.

e Pazar i TKM - maloprodajni promet.
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@ eSRobno — Ulaz robe u maloprodaju od dobavljata — M1

Sifamnik Pregled | Prikaz | Prozor Pomo¢

Detaljna pretraga robe...

Ulaz robe lzgled racuna / predracuna

Trazi komitenta...

DNANACT NNKVTIMENTA

Slika 34 - Detaljna pretraga robe
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17. Pazar / promet racuna

G Pazar / promet racuna _.

Pazar / promet racuna — M1 MP !

0d: | 1-7-2026. [ | Do: | 7- 10 2026 ¢in uplate: | Svi nacini uplate. v Prikazi Stampaj
‘ Broj Datum Komitent Uplata Nabavna RUC Osnovica POV tznos Rabat Fiskalni
| 21002026 GENELEC do.o. Tuzia GOTOVINSKO 11000 36009 47009 7991 55000 000

Racuna: 1 Nabavna: 110,00 RUC: 360,09 Osnovica: 470,09 PDV: 79,91 PROMET: 550,00 KM Zatvori

Slika 35 — Pazar / promet racuna

Pazar daje zbirni pregled rac¢una po periodu, na¢inu uplate i finansijskim komponentama. Koristi se za dnevnu i
periodi¢nu kontrolu prodaje.

¢ Postavi period od-do.

¢ Po potrebi filtriraj nac¢in uplate.

¢ Provjeri nabavnu vrijednost, RUC, osnovicu, PDV, iznos i rabat.
¢ Uporedi zbir sa fiskalnim i blagajni¢kim evidencijama.
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18. Min/Max zalihe i narucivanje

D Miimsine / maksimsine zfive i narudoenice dobaviséu

] Samo ispod minimuma (] Samo artl koj nisu sazii  Promet zadnjih dana: | 15 Dobavijac: | S+ dobaviadi v T

! e
6 Stampaj prijediog

Sifa Barkod Artikal M Stanje M Max Pakc Prodsto Min/Max prijedio  NARUGITI e Procjena Dobavlaé

B Kol narudzbenicu || 1 Pregle

‘ © Min/Max prijediog H © Kartica artikla

1 1 1 kom 0000 1000 0000 1000 0000 1000 1000 10000 100

Artikala: 1 | Za naruéiti: 1 | Prodato 15 dana: 0,000 | Procjena: 1,00 KM

Slika 36 — Min/Max zalihe i narucivanje

Min/Max modul pomaze da se napravi prijedlog narudzbe na osnovu stanja, minimalne i maksimalne koli¢ine,

pakovanja i prodaje u periodu.

¢ MIN - donja granica zalihe.

¢ MAX - ciljna/gornja koli¢ina.

¢ Prodato — promet u izabranom periodu.

¢ Prijedlog - sistemska preporuka.

e NARUCITI - koli¢ina koju korisnik potvrduje/koriguje.
¢ Procjena - procijenjena vrijednost narudzbe.
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19. Promet dobavljaca po kupcima

@ Promet dobavijaca po kupcima - o X

PROMET DOBAVLJACA PO KUPCIMA
periodt d odabr

anog dobavijaca.

T B i 3
| Dobaiac: GENELEC doo Tuza ~| 0d:|30.6.2026. f3)| Do:|7-10-206 3| | priati & Stampa Excel / CSV

KupaclD  Kupac Broj racuna Kolicina Promet KM Prvi ragun Zadnji racun

Slika 37 — Promet dobavljaca po kupcima

Izvjestaj omogucava analizu robe dobavljac¢a kroz prodaju kupcima. Koristan je kod pracenja distributera,
komisione/ugovorene robe i analize prometa po partnerima.
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20. TKM - knjiga trgovine na malo

@ TKM — trajna trgovacka knjiga na malo

TKM — TRAJNA TRGOVACKA KNJIGA NA MA

— = - ku po MP oby e

MP objekat: | MP! v| oa:|11.2026. [3) Do/ 7102026 Em| Csamoncknjifeno  oPrikafi () Knjifiodbrani + broj | Knjdisve bez TKM brojo

'STORNO TKM © Stampaj Excel / CSV

TKM broj Datum Dokument Opis Komitent Ulaz KM Izlaz KM Rabat KM Saldo Status Kontr
17206 100206 141 M1/1-1 sAsA 2,00000 000 000 200000 KNJIZENO oK
272026 16002026 12 Mi/1-2 SAsA 2500000 000 000 27,00000 KNJIZENO ok
372026 21002026 10141 M1/101-1 GENELEC do.. Tuzla 000 55000 000 2645000 KNJIZENO ok |

Slika 38 — TKM / TrZna trgovinska knjiga na malo

TKM daje evidenciju maloprodajnog prometa prema pravilima evidencije trgovine na malo. Prije koriStenja
provjeri period, objekat i da su relevantni dokumenti proknjizeni.
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21. Automatsko knjiZenje i konta

Konta

D

@ Podezenja automatskog knjizenja - o
Automatsko knjizenje — konta i dokumenti
e
Namijena Konto Naziv konta
Roba u prodavnici 1330 Roba u prometu na malo (analit
Pretporez po ulaznom raéunu (UL-DUGT) 2700 PDV u primljenim fakturama za
Protukonto za pretporez po ulaznom raéunu (UL-POTT) 5 Trozkovi
Obaveze prema dobavijaéu (opciono) 4320 Dobavijaci u zemlji - PDV obve
Razlika u cijeni (RUC) u prodavnici 137 Razlika u cijeni robe u malopr
Ukalkulisani PDV 1380 Ukalkulisani PDV u cijeni robe
Zavisni trogkovi po ulaznoj fakturi 4928 Ostala kratkoroéna rezervisanj
Prelazna blagajna 2051 Blagajna poslovnih jedinica (2
Prihodi od prodaje na malo 6010 Prihodi od prodaje na malo
Prihodi od prodaje na veliko 6012 Prihodi od prodaje nepovezanim
Obaveze za PDV po prodaji na malo 4700 PDV po izdatim fakturama obvez
Obaveze za PDV po prodaji na veliko 4700 PDV po izdatim fakturama obvez
Nabavna vrijednost prodate robe 5010 Nabavna vrijednost prodate rob
Nabavna vrijednost robe u prodavnici (za prenose) 1300 Nabavna vrijednost robe u prod
Obaveze kupaca- kupci (opciono) 2110 Potrazivanja od kupaca u zemlj
Roba u veleprodaji 1340 Roba u tranzitu
Odustani Snimi u bazu

42 konta automatike, 40 pravila dokumenata

Slika 39 — Automatsko knjiZenje: konta
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@ Podezenja automatskog knjizenja - o X

Automatsko knjizenje — konta i dokumenti

Konta automatike | Dokumenti

Obj. TP Dokument 6K KUF KIF KM Nacin knjizenja Vrsta knjizenja Aktivan
D 1 Kalkulacija / ulaz robe [m] ODMAH ULAZ_ROBE

M 2 Ulaz iz drugog viastitog objekta O O (ODMAH PRENOS_PRIJEM

M 3 Povrat robe od kupca m} (ODMAH POVRAT_KUPCA

M 4 Vigak robe m] O O  oomax VISAK_ROBE

M 5 Ulaz iz viastite proizvodnje ] O 'ODMAH PROIZVODNJA_ULAZ

M 6 Ulaz iz viastitog objekta m} m] (ODMAH PRENOS_PRIJEM

M 30 Nivelacija m} m] (ODMAH NIVELACUA

M 3 Odobreni rabat / promjena cijene m} m] (ODMAH NIVELACLIA_RABAT

M 51 Prenos u drugi tip objekta m} m] (ODMAH PRENOS_IZLAZ

M 52 Otpis / manjak robe ] O O  oomax (OTPIS_MANJAK

M 53 Povrat dobavljacu O ODMAH POVRAT_DOBAVLIACU

M 54 Prenos u iti tip objekta O O ODMAH PRENOS_IZLAZ

M 55 Prenos / relokacija ] (] ‘ODMAH PRENOS_RELOKACUA

M 56 Povrat robe u proizvodnju m} m] (ODMAH PROIZVODNJA_POVRAT

M 101 Izlazni raéun maloprodaje — kupac odma O PERIODICNO MP_RACUN_PRAVNO_FIZICKO

M 102 Predraun (] O O O  Neknnzi PREDRACUN

42 konta automatike, 40 pravila dokumenata Odustani Snimi u bazu

Slika 40 — Automatsko knjiZenje: dokumenti

Podesenja automatskog knjiZzenja odreduju na koja konta i u koje evidencije ide svaki tip dokumenta. Druga kartica
odreduje za dokument da li se knjizi u GK, KUF, KIF i druge evidencije, te nacin knjizenja.

¢ Konta automatike moraju odgovarati kontnom planu firme.

e Zadokumente se moZe ukljuciti/iskljuciti GK, KUF, KIF i drugi efekti.

¢ Promjene radi ovlasteni korisnik/racunovoda.

¢ Nakon promjene testiraj na kontrolnom dokumentu prije masovne upotrebe.
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22. Zakljucavanje perioda
@ Zakljucavanje perioda X eperi

(B Zakljucavanje robnog perioda | s
Dokumenti do zakljucanog datuma ne mogu se mijenjati, knjiZiti, r [

Iz
Zakljuéano do datuma: Select a date ‘ 55C

Administratorski PIN:

Novi PIN (opcionalno):
Period trenutno nije zakljucan.

Privremeno otkljucavanje vrijedi samo dok je aplikacija pokrenuta. Datum zakljucavanja u bazi

ostaje nepromijenjen.

Privremeno otkljucaj sesiju Ukloni zakljucavanje Snimi Zatvori

Slika 41 - Zakljucavanje robnog perioda

Zakljucavanje perioda sprecava naknadno knjiZenje, rasknjizenje, izmjene ili storna u ve¢ zaklju¢enom periodu.
Koristi administratorski PIN.

¢ Odredi datum do kojeg se period zakljucava.

e Upisi administratorski PIN.

¢ Po potrebi promijeni PIN.

¢ Privremeno otkljucavanje koristi samo kontrolisano.

¢ Prije zakljutavanja provjeri sve neknjiZzene dokumente.
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23. Preporuceni radni tokovi

23.1. Nabavka robe od dobavljaca

33. Kreiraj Kalkulaciju (TIP 1).

34. Izaberi dobavljaca i unesi fakturu/datume.
35. Unesi stavke i cijene.

36. Dodaj zavisne troskove/JCI ako postoje.

37. Pregledaj efekat i cijene.

38. Snimi.

39. Kontrolisi KUF/GK pregled.

40. Knjizi.

41. Odstampaj kalkulaciju po potrebi.

23.2. Prodaja kupcu

42. Kreiraj Rac¢un/otpremnicu (TIP 101).

43. Izaberi kupca.

44. Dodaj artikle i koli¢ine.

45. Provijeri cijene, rabate, PDV i nacin placanja.
46. Snimi i pregledaj efekat.

47. Knjizi.

48. Fiskalizuj gdje je potrebno.

49. Odstampaj/posalji racun.

23.3. Predracun — racun

50. Kreiraj Predracun TIP 102.

51. Unesi kupca i stavke.

52. Stampaj/posalji predracun.

53. Kada kupac potvrdi, koristi Preuzmi predracun / = Rac¢un.
54. Na novom racunu provjeri stanje robe i cijene.

55. Snimi i knjiZi racun.

23.4. Ispravka knjizenog dokumenta

56. Otvori originalni dokument.

57. Provjeri Istoriju i povezane dokumente.

58. Ako treba ponistiti robni promet — koristi STORNO.

59. Ako treba samo ukloniti finansijsko knjiZzenje — koristi Rasknjizi finansije uz punu kontrolu.
60. Nakon storna napravi novi ispravan dokument.
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24. Kontrolna lista i najcesce greske

Prije KNJIZI

Prava firma/godina/baza?
Pravi M/V objekat?

Prava vrsta dokumenta?
Pravi komitent?

Broj i datum fakture ispravni?
Sve stavke i koli¢ine unesene?
PDV tarife ispravne?

Cijene i rabati kontrolisani?
Zavisni tro§kovi dodani?
Dostupno stanje za izlaz?
Pregled knjiZzenja bez upozorenja?

Ako nesto nije u redu

Dokument je samo snimljen: izmijeni ga prije knjiZenja.

Dokument je proknjiZen: ne brisi podatke ru¢no; koristi kontrolisani storno/ispravku.
KUF/KIF/GK ne odgovara: prvo pregledaj automatiku i konta, pa tek onda ispravljaj.
Stanje robe ne odgovara: provjeri istoriju artikla, povezane prenose i storna.
Pogresna baza/sesija: zatvori modul i otvori ga iz aktivne eSERP sesije.
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